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		4. ประสิทธิผลของสถาบันดำรงราชานุภาพ ที่พิจารณาปัจจัยด้านความพึงพอใจในงาน ซึ่งหมายถึงความรู้สึกที่ดีที่มีต่องานที่ทำ ต่อผู้ร่วมงาน ต่อรายได้และสวัสดิการที่ได้รับต่อการได้รับความเชื่อถือ และต่อโอกาสก้าวหน้าในหน้าที่การงาน พบว่า ภาพรวมอยู่ในระดับกลาง 
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		1. การจัดทำโครงการประเภทวิจัย ควรทำการสอบถามความต้องการจากหน่วยงานที่เกี่ยวกับหัวข้อวิจัยก่อน เพื่อให้ผลงานที่ได้จากการทำวิจัยนำไปใช้ประโยชน์ได้อย่างแท้จริง และเพื่อเป็นการป้องกันการทำโครงการวิจัยที่มีประเด็นเนื้อหาที่ซ้ำซ้อนกัน
		2. ควรต้องจัดฝึกอบรมเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานประจำของสถาบันดำรงราชานุภาพให้มีความสามารถในการใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ เพื่อการสื่อสารรับ – ส่งข้อความ (E – mail) และเพื่อการค้นหาข้อมูลด้วยระบบเครือข่ายเชื่อมโยง (Internet) ซึ่งจะทำให้การติดต่อสื่อสารและการรวบรวมข้อมูลประกอบการทำงานเป็นไปได้ด้วยความรวดเร็ว
		3. ควรจัดสรรวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ประจำฝ่ายบริหารงานทั่วไป กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์มหาดไทย และวิทยาลัยมหาดไทย ให้มากยิ่งขึ้นและเป็นธรรม
		4. ควรกระจายกิจกรรม งานโครงการ ให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานประจำของสถาบันดำรงราชานุภาพอย่างเหมาะสมไม่มากไม่น้อยเกินไป เพื่อที่งานจะได้ดำเนินไปอย่างต่อเนื่อง ไม่คั่งค้างอยู่ที่เจ้าหน้าที่คนใดคนหนึ่ง
		5. ควรจัดหาสวัสดิการต่างๆ เช่น บริการเลี้ยงดูบุตรของเจ้าหน้าที่ บริการรักษาพยาบาล ณ สถานที่ทำงานช่วงเวลา 10.00 -12.00 น. เป็นต้น ให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานประจำของสถาบันดำรงราชานุภาพโดยตรง ซึ่งจะเป็นการจูงใจและสร้างความพึงพอใจในการทำงาน
		6. ควรกำหนดภารกิจหน้าที่รับผิดชอบของเจ้าหน้าที่แต่ละคนให้ชัดเจนรวมทั้งการจัดทำคู่มือคำอธิบายเกี่ยวกับงานที่ปฏิบัติ  ผลงานที่ต้องการ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ที่ใช้ประกอบการปฏิบัติงาน เพื่อเจ้าหน้าที่จะได้ทราบขอบเขต คุณภาพ และเป้าหมายของงาน และสามารถทำงานให้ประสบผลสำเร็จได้
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		This Research aims to study strategic adaptation of the executive programs in Master of Business Administration (MBA) and Master of Public Administration (MPA) Faculties which are offered in six Faculties in three Thai public universities. The objectives of this research are to explain different perceptions of these Faculties accounting for their different strategic adaptation of these Faculties accounting for their different strategic adaptation, particularity in terms of the program expansion. It also aims to investigate how quality awareness influences the strategic adaptation of the individual programs.
		This research is a multiple case study. The conceptual framework is developed on the basis of the open systems theory, in which perceived environment have great influence on organizational behavior. Research methodology uses qualitative analysis though interviewing key informants who are the important faculty menders of the Faculties.
		The research result show that strategic adaptation of the executive programs involves four main categories: market development, product development, geographic expansion, and market penetration. Market development and product development are more intense in MBA Faculties than in MPA Faculties, while geographic is implemented only in MPA Faculties.
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		ผู้เขียนขอกราบขอบพระคุณ ผู้ช่วยศาตราจารย์ กรวีร์ ศรีกิจการ ที่ได้ให้คำชี้แนะและตรวจสอบรายงานการวิจัยทุกขั้นตอนและขอกราบขอบพระคุณ อาจารย์ วิชัย รูปขำดี และศาสตราจารย์ ดร.จักรกฤษณ์ นรนิติผดุงการ ที่ได้แนะนำการศึกษาประสิทธิผลของสถาบันดำรงราชานุภาพ ให้สำเร็จได้ตามวัตถุประสงค์
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		ขอบคุณเจ้าหน้าที่ของสำนักนโยบายและแผน ที่ได้ให้ความร่วมมือตอบแบบทดสอบ แบบสอบถามและเจ้าหน้าที่ของสถาบันดำรงราชานุภาพ ที่ได้ให้ความร่วมมือตอบแบบสอบถาม ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้รายงานการวิจัยของผู้สำเร็จลุล่วง
		ขอขอบคุณ คุณปัทมาพร เลิศวัฒนาเสรี ซึ่งเป็นเพื่อนผู้วิจัยร่วมรุ่นที่ได้ให้ความช่วยเหลือเอื้อเฟื้อเผื่อแผ่และประสานงานติดต่อตลอดช่วงเวลาที่ได้ศึกษาอยู่ที่คณะพัฒนาสังคม โดยเฉพาะช่วงที่ผู้ศึกษาอยู่ระหว่างการทัศนศึกษานอกประเทศไทยและคุณสุดินา แก้วดี เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีระดับ 3 ฝ่ายการเงินและบัญชี ที่ทำการปกครองจังหวัดสุรินทร์ ที่ได้ให้ความช่วยเหลือแนะนำและปรับแต่งงานพิมพ์รายงานการวิจัย
		ขอขอบคุณ คุณจอนห์ เอริค แอนเอลสเมน (Mr.John Eric Handelsman) ที่ได้ช่วยเหลือให้ผู้เขียนมีโอกาสพบเห็นสังคมของคนต่างชาตินอกประเทศ และได้ให้ความเอื้อเฟื้อเผื่อแผ่เสมือนหนึ่งว่าผู้เขียนเป็นเพื่อนที่รู้จักกันมานาน
		ท้ายสุดนี้ ขอกราบขอบพระคุณบิดา มารดา และขอขอบคุณพี่และน้องที่ได้ช่วยส่งเสริมสนับสนุนกระตุ้นเตือน และเป็นกำลังใจตลอดมาให้ผู้เขียนจัดทำรายงานการวิจัย
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บทที่ 1
บทนำ (Introduction)
บทนำเป็นบทแรกของงานวิจัย  ชี้ให้เห็นประเด็นสำคัญของเรื่องที่จะศึกษา ทั้งในแง่ของความสำคัญของปัญหาและในแง่ของวัตถุประสงค์ของผู้ขอรับทุน  ในบทนี้ผู้ขอรับทุนจะอธิบายถึงคำจำกัดความหรือสัญลักษณ์สำคัญที่ใช้  ตลอดจนข้อจำกัดต่าง ๆ ที่มีผลโดยตรงต่อขอบเขต  วิธีการและผลของการศึกษาวิจัย
1.1 ความเป็นมาและความสำคัญของปัญหา
1.2 วัตถุประสงค์ของการวิจัย














บทที่ 2
วรรณกรรมที่เกี่ยวข้อง
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
    2.1//วรรณกรรมที่เกี่ยวข้อง							
	    2.2//งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง							
	    2.3//กรอบแนวคิด								














บทที่ 3
วิธีการดำเนินงาน
ในบทนี้ผู้ขอรับทุนต้องอธิบายวิธีการต่าง ๆ ตลอดจนสมมติฐานที่ต้องการศึกษาวิจัยอย่างละเอียด เช่น ถ้าเป็นการวิจัยโดยใช้แบบสอบถามก็ต้องอธิบายถึงวิธีการทำแบบสอบถามลักษณะของคำถาม  หลักเกณฑ์การสุ่มตัวอย่าง  วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล  วิธีการวิเคราะห์ข้อมูล  ฯลฯ  ถ้าการวิจัยต้องใช้วิธีการทางสถิติ  ผู้เขียนจะต้องอธิบายถึงขั้นตอนของการคำนวณ  ตลอดจนการทดสอบสมมติฐานทางสถิติให้ชัดเจนด้วย
3.1 ระเบียบวิธีวิจัย (กลุ่มตัวอย่าง วิธีการศึกษา สถานที่ ช่วงเวลา การวิเคราะห์ข้อมูล)
	3.1.1 ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง
	3.1.2 วิธีการศึกษา
	3.1.3 สถานที่
	3.1.4 ระยะเวลาการศึกษา
	3.1.5 การวิเคราะห์ข้อมูล










บทที่ 4
ผลของการวิจัย (Results)  
ในบทนี้  ผู้ขอรับทุนจะต้องแสดงผลการศึกษาวิจัยให้ปรากฏชัดโดยอาจจะใช้ตาราง กราฟ แผนภูมิ  ภาพประกอบ และอื่น ๆ ตามความเหมาะสม  นอกจากนี้ผู้เขียนจะต้องหยิบยกเอาผลงานศึกษาวิจัยของตนมาวิเคราะห์ให้ได้คำตอบว่า  สมมติฐานที่ได้ตั้งขึ้นไว้ในบทก่อนนั้นมีหลักฐานที่จะสนับสนุนหรือหักล้างประการใดบ้าง เพื่อสรุปว่าจะยอมรับสมมติฐานที่ตั้งขึ้นนั้นหรือไม่  ในการสรุปนี้ผู้ขอรับทุนจะต้องอ้างอิงทฤษฎีและผลการวิจัยอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องมาประกอบการวิเคราะห์ให้มีน้ำหนักน่าเชื่อถือมากขึ้น
4.1 ผลการศึกษา
4.2 การนำผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ในงานประจำ (ต่อนักศึกษา, เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของท่าน
และหน่วยงานอื่นๆ, ผู้ร่วมงาน)
4.3 ผลกระทบของการเปลี่ยนแปลงวิธีการทำงาน
4.4 บทเรียนที่ได้รับ












บทที่ 5
สรุปผลการวิจัย
   	.............................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................
5.1//........................								
5.2//........................								


















ภาคผนวก (Appendix)
เป็นส่วนของข้อมูลที่เพิ่มเข้ามาเพื่อให้รายงานการวิจัยมีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น หรือเป็นส่วนที่เสริมให้เกิดความเข้าใจชัดเจนขึ้น ภาคผนวกเป็นข้อมูลที่ใช้ในการเขียนรายงานการวิจัย แต่ไม่ได้อ้างอิงโดยตรง หรือไม่เหมาะสมที่จะอ้างอิงในส่วนเนื้อเรื่องเพราะมีเนื้อหาและความยาวมาก ได้แก่ 
	1.  แบบสอบถาม (ถ้ามี)
	2. แบบสัมภาษณ์ (ถ้ามี)
	3. ผลการวิเคราะห์ข้อมูลทางสถิติ ที่นอกเหนือจากที่ระบุไว้ในผลการวิจัย
	4.  การสร้างเครื่องมือหรือุปกรณ์ที่ใช้ในงานวิจัย
	5.  ภาพประกอบต่างๆ ฯลฯ












ประวัติผู้เขียน (BIOGRAPHY)
	     ให้อยู่ในแผ่นสุดท้ายของรายงานการวิจัย เป็นประวัติการศึกษาและการทำงานโดยย่อของผู้เขียนรายงานการวิจัย โดยมีความยาวไม่เกินหนึ่งหน้ากระดาษและให้ระบุข้อมูล ดังนี้
      		1 ชื่อ – ชื่อสกุล  พร้อมคำนำหน้า ถ้ามียศ ฐานันดรศักดิ์ ราชทินนาม สมณศักดิ์ หรือตำแหน่งทางวิชาการ ก็ให้ใส่ไว้ด้วย
      		2 ประวัติการศึกษา  ให้ระบุวุฒิการศึกษา สถานศึกษา ปีที่สำเร็จการศึกษา เริ่มตั้งแต่ระดับปริญญาตรีหรือเทียบเท่าขึ้นไป
		3 ตำแหน่งและสถานที่ทำงาน (ถ้ามี)
      		4 ประสบการณ์ ผลงานทางวิชาการ รางวัลหรือทุนการศึกษา เฉพาะที่สำคัญ (ถ้ามี)













รายละเอียดการจัดทำรูปเล่ม
1.1 หลักเกณฑ์ในการพิมพ์
	1.1.1  กระดาษที่ใช้พิมพ์
       	ให้ใช้กระดาษสีขาวไม่มีบรรทัด ขนาดมาตรฐาน A4 ชนิด 80 แกรม โดยต้องเป็นกระดาษที่มีคุณภาพดี มีผิวเรียบ ไม่เคลือบผิว ปราศจากรอยทะลุหรือฉีกขาด ริมกระดาษต้องเรียบและได้ฉากกัน
       	1.1.2  การพิมพ์
                 	 1.1.2.1  ให้พิมพ์เพียงหน้าเดียว
                      1.1.2.2  ให้พิมพ์ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ PC โดยใช้โปรแกรม เช่น Microsoft Word for Windows
                      1.1.2.3  ตัวพิมพ์ (Font) และขนาดของตัวพิมพ์
                                 รายงานการวิจัยภาษาไทย ให้ใช้ตัวพิมพ์ TH SarabunPSK โดยใช้ตัวอักษรธรรมดา ขนาด 16 เท่านั้น
                      1.1.2.4  ให้ใช้เครื่องพิมพ์ (Printer) แบบ Letter Quality หรือเครื่องพิมพ์เลเซอร์ (Laser Printer) หรือ Inkjet และไม่ให้ใช้วิธีพิมพ์แบบ Draft จากเครื่องพิมพ์ Dot Matrix 
        	1.1.3  การเว้นที่ว่างริมขอบกระดาษ
        ให้เว้นขอบกระดาษทั้ง 4 ด้าน ดังนี้
1.1.3.1  เว้นขอบกระดาษด้านบน  (หัวกระดาษ) ไว้ 1.5 นิ้ว ยกเว้นหน้าที่ขึ้นบทใหม่ของแต่ละบท ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานการวิจัยซึ่งประกอบด้วย บทคัดย่อ กิตติกรรมประกาศสารบัญ บัญชีตาราง บัญชีภาพ บัญชีแผนที่ บัญชีคำย่อและส่วนท้ายประกาศตอนท้ายของรายงานการวิจัย ซึ่งประกอบด้วยบรรณานุกรม ภาคผนวก ดัชนี หรือประวัติผู้เขียนให้เว้นหัวกระดาษไว้ 2 นิ้ว
		1.1.3.2  ขอบด้านซ้าย เว้นไว้ 1.5 นิ้ว
1.1.3.3  ขอบด้านขวา เว้นไว้ 1 นิ้ว
		1.1.3.4  ขอบล่าง เว้นไว้ 1 นิ้ว
1.1.4  การเว้นระยะการพิมพ์
                	1.1.4.1  ความกว้างระหว่างบรรทัดให้ใช้บรรทัดพิมพ์ระบบ 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว (Single Space) หรือการใช้ Auto Format ใน PC Computer สำหรับตัวพิมพ์ภาษาไทยและให้ใช้บรรทัดพิมพ์ระบบ 1.5 Space สำหรับตัวพิมพ์ภาษาอังกฤษ
                      1.1.4.2  การเว้นระยะการพิมพ์ของหัวข้อใหญ่ในบท ให้เว้นห่างจากบรรทัดถัดไป(ทั้งบนและล่าง) 2 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว (Double Space)
	          	 1.1.4.3  การย่อหน้าให้เว้นระยะ 0.5 นิ้ว
                      1.1.4.4  การพิมพ์ข้อความที่คัดลอกมาโดยตรง (Direct Quotations)
	           	1)  ข้อความที่คัดลอกมาที่มีความยาวไม่เกิน 3 บรรทัด ให้พิมพ์ต่อจากข้อความในเนื้อหารายงานการวิจัยต่อไปได้เลยโดยไม่ต้องขึ้นบรรทัดใหม่ แต่ให้ใส่ข้อความนั้นไว้ในเครื่องหมายอัญประกาศ (Quotation Marks) “.....”
2)  ข้อความคัดลอกมาเกิน 3 บรรทัดพิมพ์ ให้พิมพ์ขึ้นบรรทัดใหม่ โดยระยะบรรทัดระหว่างตัวเนื้อหากับข้อความที่คัดลอกมาทั้งส่วนบนและส่วนล่าง คือ ระหว่างบรรทัดสุดท้ายของข้อความที่คัดลอกมากับบรรทัดแรกของเนื้อหาถัดไปให้เว้นระยะการพิมพ์ 2 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว (Double Space) และให้เว้นระยะจากรอบซ้ายและกรอบขวาจากเนื้อหาของรายงานการวิจัยเข้ามา 0.5 นิ้วและให้ใช้ตัวพิมพ์รวมทั้งการเว้นระยะการพิมพ์เนื้อหารายงานการวิจัยปกติ โดยไม่ต้องใส่เครื่องหมายอัญประกาศ
                     	3)  ถ้าข้อความคัดลอกมามีการย่อหน้าภายในข้อความนั้นให้เพิ่มย่อหน้าเข้าไปอีก 0.5 นิ้ว
4)  ถ้ามีการเว้นหรือตัดข้อความที่คัดลอกมาบางส่วน ข้อความที่ตัดและเว้นนั้นอยู่ตอนต้นและตอนท้ายของข้อความทั้งหมดให้พิมพ์เครื่องหมายจุด (Ellipsis Points) จำนวน 3 ชุด โดยเว้นระยะ 1 ช่วงตัวอักษร “...” ที่ตอนต้นและ/หรือตอนท้ายแล้วแต่กรณีของข้อความที่คัดลอกมา
5)  ถ้าข้อความที่ต้องการเว้นอยู่ระหว่างกลางของข้อความทั้งหมดให้พิมพ์เครื่องหมายจุดลงในช่วงที่ข้อความนั้นเว้น จำนวน 3 จุด โดยเว้นอยู่ระหว่างกลางของจุด 1 ช่วงตัวอักษร กรณีที่ผู้เขียนรายงายการวิจัยต้องการเพิ่มเติมความคิดเห็นหรือข้อความของตนเองลงไปในข้อความที่คัดลอกมาให้ทำเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] กำกับ เพื่อให้แตกต่างจากข้อความที่คัดลอกมาโดยตรง
6)  กรณีที่ต้องการใช้เครื่องหมายอัญประกาศซ้อน ในข้อความที่มรอัญประกาศซ้อน ในข้อความที่มีอัญประกาศคู่อยู่แล้ว ให้ใช้เครื่องหมายอัญประกาศเดี่ยว “...” (ดูตัวอย่างในบทที่ 3 หน้า 21)
1.1.5  การลำดับเลขหน้า แบ่งเป็น 3 ส่วน คือ ส่วนประกอบตอนต้น ส่วนเนื้อเรื่อง และส่วนประกอบตอนท้าย 
	 	  1.1.5.1  การลำดับเลขหน้าในส่วนประกอบตอนต้นของรายงานวิจัย ให้ลำดับหน้าดังนี้
			1)  รายงานการวิจัย ให้เรียงตามลำดับตัวเลขอารบิกในเครื่องหมายวงเล็บ (1) (2) (3) ...
		  	2)  การใช้ตัวเลขกำกับหน้านี้ ให้ใส่กำกับเรียงลำดับกันไป ยกเว้นหน้าชื่อเรียก (Title Page) หน้าอนุมัติและหน้าแรกของส่วนต่างๆ ได้แก่ บทคัดย่อ กิตติกรรมประกาศ สารบัญ บัญชีตาราง บัญชีแผนภูมิ (ถ้ามี) บัญชีแผนที่ (ถ้ามี) และคำอธิบายสัญลักษณ์(ถ้ามี) ไม่ต้องพิมพ์ตัวเลขกำกับ แต่ให้จำนวนหน้ารวมไปด้วย โดยเริ่มนับชื่อเรื่องเป็น (1) หรือ i  
	  	  1.1.5.2  การลำดับเลขหน้าในส่วนเนื้อเรื่องเป็นต้นไปให้พิมพ์เลขกำกับไปตามลำดับหน้า 1 2 3 ... ฯลฯ โดยนับหน้าที่ 1 ตั้งแต่หน้าแรกของบทที่ 1 เป็นต้นไป สำหรับหน้าแรกของบทที่ไม่ต้องใส่เลขหน้า แต่นับรวมต่อเนื่องกันไป
  1.1.5.3 การลำดับเลขหน้าในส่วนท้ายของรายงานการวิจัย ได้แก่ บรรณานุกรม ภาคผนวกแต่ละภาค ดัชนี (ถ้ามี) และประวัติผู้เขียน ไม่ต้องพิมพ์เลขกำกับหน้า แต่ให้นับจำนวนหน้ารวมไปด้วย หรือหน้าที่เว้นหัวกระดาษด้านบน 2 นิ้ว ไม่ต้องพิมพ์เลขหน้าลงไปบนหน้านั้นๆ
       	1.1.6  การพิมพ์เลขหน้า ให้พิมพ์ตัวเลขหน้า ทั้งที่เป็นตัวเลขในวงเล็บ ตัวเลขโรมัน และตัวเลขอารบิก ให้พิมพ์ตรงกลางหน้ากระดาษห่างจากขอบกระดาษด้านบน 1 นิ้ว 
1.1.7  การสะกดคำ
 	   1.1.7.1  การสะกดคำภาษาไทยที่ใช้ในรายงานวิจัยให้ใช้พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถานฉบับล่าสุด เป็นเกณฑ์
	   1.1.7.2  การสะกดคำภาษาอังกฤษที่ใช้ในรายงานการวิจัย ให้ใช้ Webster’s Dictionary ฉบับ Webster’s New Twentieth Century Dictury of The English Language หรือ Webster’s Seventh New Collegiate Dictionary เป็นเกณฑ์ กรณีที่คำบางคำสามารถสะกดได้อย่างถูกต้องมากกว่า 1 แบบ ให้เลือกใช้แบบใดแบบหนึ่งและให้ใช้เป็นแบบเดียวกันตลอดเล่ม ส่วนการสะกดคำภาษาต่างประเทศภาษาอื่น ให้ใช้พจนานุกรมฉบับมาตรฐานในภาษานั้นๆเป็นเกณฑ์
	   1.1.7.3  การสะกดคำภาษาต่างประเทศเป็นภาษาไทย ซึ่งไม่ปรากฏในพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถานฉบับล่าสุดให้ตรวจสอบการสะกดคำในประเทศของราชบัณฑิตยสถานหรือแหล่งอ้างอิงซึ่งเป็นที่ยอมรับและเชื่อถือได้ ในกรณีที่เป็นชื่อบุคคลหรือชื่อสถานที่ที่เป็นภาษาต่างประเทศอาจเขียนตามต้นฉบับเดิม โดยไม่ต้องเขียนเป็นภาษาไทย
1.1.8  การใช้ตัวย่อ
          		โดยทั่วไปให้พยายามหลีกเลี่ยงการใช้ตัวย่อในเนื้อเรื่อง ยกเว้นบางครั้งอาจจะใช้ได้แต่ต้องมีคำอธิบายกำกับ โดยในการเขียนครั้งแรกให้วงเล็บคำเต็มไว้ ส่วนคำต่อๆ ไปใช้คำย่อได้ และในตารางอนุญาตให้ใช้ตัวย่อได้ ส่วนในบทคัดย่อโดยเด็ดขาด เพราะอาจทำให้เข้าใจผิดหรือไม่เข้าใจได้หรืออาจใช้ได้ในตารางหรือรูปภาพหรือแผนที่ เพื่อการประหยัดพื้นที่และโดยปกตินั้นควรจะต้องมีคำอธิบายไว้ใต้ตารางรูปภาพ หรือแผนที่หรืออธิบายไว้ในเนื้อเรื่องและไม่ควรใช้ตัวย่อในผลงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง
        	



1.2  การพิมพ์ส่วนประกอบตอนต้น
      	 1.2.1  ปกนอก
	  	      	1.2.1.1  สีของปกนอก
	  		1.2.1.2  พิมพ์ชื่อเรื่องรายงานการวิจัย ชื่อผู้วิจัย ปีที่ทำการวิจัยและเลขมาตรฐานสากลประจำหนังสือ
			1.2.1.3  สันปก พิมพ์ชื่อเรื่องรายงานการวิจัย ชื่อผู้วิจัย และปีที่ทำการวิจัยตามแนวนอนของสันปก ดังนี้
	               	 	1)  พิมพ์อักษรตัวแรกของชื่อเรื่องรายงานการวิจัย ให้อยู่ห่างจากขอบบนของสันปก 1 นิ้ว
	               		2)  พิมพ์ชื่อผู้วิจัยต่อจากชื่อรายงานการวิจัย
				3)  พิมพ์ปีที่ทำการวิจัยอยู่ห่างจากริมขอบล่างของสันปก 1 นิ้ว
			1.2.1.4  ตัวพิมพ์สำหรับการพิมพ์ปกหน้าและสันปกจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด
			1.1.1.5  ปกหลังไม่ต้องพิมพ์ข้อความใดๆ
       		1.2.2  หน้าปกใน
     			พิมพ์ชื่อเรื่อง ชื่อผู้เขียน ปีที่ทำการวิจัยและเลขมาตรฐานสากลประจำหนังสือ
	1.2.3  บทคัดย่อ
			1.2.3.1 รายงานการวิจัยภาษาไทย ให้จัดทำบทคัดย่อทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ
        	 		1.2.3.2  บทคัดย่อ ความยาวไม่เกิน 2 หน้ากระดาษพิมพ์ (และไม่ควรเกิน 1,200 คำ)
			1.2.3.3  พิมพ์คำว่า “บทคัดย่อ” หรือ “ABSTRACT” ที่หัวกระดาษหน้าแรกของบทคัดย่อห่างจากขอบกระดาษบน 2 นิ้ว
	     		1.2.3.4  เว้นลงมาอีก 2 บรรทัด พิมพ์เดี่ยว (Double Space) ให้พิมพ์ชื่อเรื่องรายงานการวิจัย ชื่อ-สกุล ผู้วิจัย และปีที่ทำการวิจัย
			1.2.3.5  พิมพ์เส้นกั้นหน้าระหว่าง 2.2.2.4 กับเนื้อหาของบทคัดย่อ
		   	1.2.3.6  เนื้อหาของบทคัดย่อ ควรครอบคลุม
	1)  วัตถุประสงค์ของการศึกษาวิจัย
	2)  วิธีการศึกษาวิจัย
			     3)  ผลของการศึกษาวิจัย
			     4)  ข้อสรุปและข้อเสนอแนะ (ถ้ามี)
	 	 	1.2.3.7  เนื้อหาของบทคัดย่อให้มีขนาดตัวพิมพ์เท่ากับเนื้อเรื่องรายงานการวิจัย
	         				
       		1.2.4  กิตติกรรมประกาศ
	   	1.2.4.1  ให้พิมพ์ว่า กิตติกรรมประกาศ
	   	1.2.4.2  พิมพ์ข้อความบรรทัดแรกห่างจากหัวเรื่อง 2 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว(Double Space) 
	   	1.2.4.3  ในการเขียนคำขอบคุณให้ใช้คำว่า ผู้วิจัยแทนสรรพนามบุรุษที่ 1
	   	1.2.4.4  พิมพ์ชื่อและชื่อสกุล ของผู้วิจัยห่างจากบรรทัดสุดท้ายของข้อความ 2บรรทัดพิมพ์เกี่ยว (Double Space) โดยใช้หลักการเดี่ยวกันกับการระบุ ชื่อ-สกุล ตามข้อ 3) ของปกหน้ารายงานการวิจัยในบทที่1
	        	 
       		1.2.5   สารบัญ
	    	1.2.5.1  ให้พิมพ์หัวสารบัญ ไว้กลางหน้ากระดาษห่างจากขอบกระดาษบน 2 นิ้ว
	     	1.2.5.2  แสดงบัญชีการแบ่งเนื้อเรื่องออก โดยให้เรียงตามลำดับหัวเรื่องสำคัญตามหมายเลขหัวเรื่อง พร้อมทั้งระบุหมายเลขหน้าตามปรากฏในรายงานวิจัย
	     	1.2.5.3  ให้พิมพ์บัญชีสารบัญบรรทัดแรกห่างจากหัวสารบัญ (Double Space) 
	 	   	1.2.5.4  แสดงสัดส่วนประกอบที่สำคัญทั้งหมดของรายงานการวิจัย (ยกเว้นหน้าปกในและหน้าอนุมัติ) เรียงตามลำดับหน้า โดยมีหัวเรื่องต่างๆ ที่อยู่ในสารบัญจะต้องมีอยู่ในเนื้อเรื่องด้วยในการพิมพ์สารบัญให้ความกว้างระหว่างบรรทัดเท่ากับ 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว(Single Space)
	  		1.2.5.5  สารบัญตาราง หรือสารบัญภาพ หรือสารบัญแผนที่/แผนภูมิ 
	  			  
1.3  การพิมพ์บทและหัวข้อในบท
 	 1.3.1  บท (Chapters)
       	 	 เมื่อเริ่มบทใหม่จะต้องขึ้นหน้าใหม่เสมอ และมีเลขประจำบท โดยให้ใช้เลขอารบิกในรายงานการวิจัย ให้พิมพ์คำว่า “บทที่” ไว้ตรงกลางตอนบนสุดของหน้ากระดาษ ส่วน “ชื่อบท” ให้พิมพ์ไว้ตรงกลางหน้ากระดาษเช่นกัน โดยให้พิมพ์ต่ำลงมาจากบรรทัดบน 2 บรรทัดพิมพ์เดียว (Double Space) ชื่อบทที่ยาวเกิน 1 บรรทัด ให้แบ่งเป็น 2-3 บรรทัดตามความเหมาะสม โดยพิมพ์เรียงลงมาเป็นลักษณะสามเหลี่ยมกลับหัว และไม่ต้องขีดเส้นใต้ โดยให้ใช้ขนาดพิมพ์ตัวหนา (Bold) ขนาด 20 Points
       		1.3.2  หัวข้อใหญ่ (Main Headings)
       		หัวข้อใหญ่ในแต่ละบท หมายความถึง หัวข้อมิใช่เป็นเรื่องประจำบท ให้พิมพ์อยู่ชิดริมซ้ายห่างจากบรรทัดบน 2 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว (Double Space) โดยเลขที่ของหัวข้อใหญ่ให้ขึ้นต้นด้วยเลขที่ของบท แล้วตามด้วยลำดับหมายเลขของหัวข้อตามลำดับ เช่น   1.1,1.2,1.3,... การพิมพ์ให้ใช้ขนาดตัวอักษรตัวหนาทึบขนาด 18 Points การพิมพ์บรรทัดต่อไปให้เว้น 2 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว (Double Space) แล้วจึงพิมพ์ข้อความหรือหัวข้อร้อง โดยย่อหน้า 0.5 นิ้ว
       		สำหรับการพิมพ์ภาษาอังกฤษ อักษรแรกของทุกๆ คำต้องพิมพ์ด้วยอักษรตัวใหญ่เสมอ แต่บุพบท (Preposition) สันธาน (Conjunction) และคำนำหน้านาม (Article) ไม่ต้องพิมพ์ด้วยอักษรตัวใหญ่เว้นแต่ บุพบท สันธาน และคำนำหน้านามดังกล่าวจะเป็นคำแรกของหัวข้อ

1.3.3  หัวข้อรอง (Sub-headings)
	 	    	1.3.3.1  หัวข้อรองลำดับที่ 1 ให้ใช้ขนาดตัวอักษรปกติตัวหนา (Bold) พิมพ์หัวข้อรองโดยให้ย่อหน้าจากหัวข้อใหญ่ 0.5 นิ้ว พิมพ์เว้นระยะต่ำจากหัวข้อใหญ่ 2 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว (Double Space) เลขที่ของหัวข้อต่อรองให้ดีขึ้นต้นด้วยเลขที่ของบท แล้วตามด้วยเลขที่ของหัวข้อใหญ่ และหมายเลขของหัวข้อรองลำดับที่ 1 ตามลำดับ ดังนี้ 1.1.1,1.1.2,1.1.3,...
	        		1.3.3.2  หัวข้อรองลำดับที่ 2 ขึ้นต้นด้วยเลขที่ของบท แล้วตามด้วยเลขที่ของหัวข้อใหญ่หัวข้อรองลำดับที่ 1 และหมายเลขของหัวข้อรองลำดับที่ 2 ตามลำดับ ดังนี้ 1.1.1.1,1.1.1.2,1.1.1.3,...
	        		1.3.3.3  หัวข้อรองลำดับที่ 3 ให้ใช้วิธีใส่ตัวเลขในวงเล็บเดี่ยว ดังนี้ 1)... 2)...3)... และถ้ามีหัวข้อรองถัดไปอีก ให้ใช้ตัวเลขในวงเล็บคู่ ดังนี้ (1)...(2)...(3)...
	        		1.3.3.4  การพิมพ์เลขที่ของหัวข้อรองแต่ละลำดับให้พิมพ์ให้ตรงกับข้อความบรรทัดแรกของหัวข้อรองที่อยู่ลำดับก่อนหน้า

1.4 การพิมพ์ตาราง กราฟ แผนภูมิ แผนที่ และภาพประกอบ
		ตารางประกอบด้วย เลขที่ของตาราง ชื่อตาราง ข้อความ และแหล่งที่มาของตาราง โดยปกติให้พิมพ์อยู่ในหน้าเดียวกัน ถ้าตารางสั้นมาก (น้อยกว่าครึ่งหน้ากระดาษ) อาจจะพิมพ์อยู่ในเนื้อเรื่องได้โดยเว้นช่วงห่างระหว่างตารางและเนื้อเรื่อง 2 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว(Double Space)
		กรณีตารางนั้นมีความยาวไม่สามารถสิ้นสุดในหน้าเดียวกัน ให้พิมพ์ส่วนที่เหลือในหน้าถัดไปโดยระบุลำดับที่ของตารางต่อด้วยวงเล็บคำว่า (ต่อ)
		การพิมพ์จะต้องพิมพ์ในเลขที่ของตารางและชื่อตารางอยู่ชิดกรอบด้านซ้าย เลขที่ของตารางให้ใช้เลขที่บทและตามด้วยลำดับที่ของตารางเช่นเดียวกับเลขที่หัวข้อ เช่น ในบทที่ 1 ของรายงานการวิจัย ให้พิมพ์ว่า ตารางที่ 1.1 ตารางที่ 1.2 ตารางที่ 1.3 ตามลำดับเลขที่ของตารางให้พิมพ์ห่างจากคำว่า “ตารางที่” 1 ตัวอักษรและชื่อตารางให้เว้นระยะห่างจากลำดับที่ของตาราง 2 ตัวอักษร ถ้าชื่อตารางยาวมากกว่า 1 บรรทัด ความกว้างระหว่างบรรทัดต่อๆ มาให้อยู่ในระบบ 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว (Single Space) และอยู่ในระดับเดียวกันกับชื่อตารางของบรรทัดแรก โดยให้พิมพ์เลขที่ของตารางตัวหนาส่วนชื่อตารางพิมพ์ตัวอักษรธรรมดา

1.5 การพิมพ์บรรณานุกรม
		ให้พิมพ์คำว่า บรรณานุกรม หรือ ไว้กลางหน้ากระดาษห่างจากของกระดาษตอนบน 2 นิ้ว และให้เริ่มพิมพ์รายการบรรณานุกรมรายการแรกห่างจากหัวข้อบรรณานุกรม 2 บรรทัดพิมพ์เดียว (Double Space) ส่วนในหน้าถัดไปให้บรรทัดบนสุดห่างจากขอบกระดาษตอนบน 1.5 นิ้วและไม่ต้องพิมพ์หัวบรรณานุกรม
		บรรณานุกรมภาษาไทยและภาษาอังกฤษให้พิมพ์แยกออกจากกัน โดยรายงานการวิจัยภาษาไทยให้พิมพ์บรรณานุกรมภาษาไทยก่อน แล้วจึงพิมพ์บรรณานุกรมภาษาอังกฤษ บรรณานุกรมแต่ละภาษาให้เรียงลำดับตามอักษรชื่อผู้เขียน ถ้ามีการอ้างอิงเอกสารของผู้เขียนคนเดียวกันหลายรายการให้เรียงลำดับตามปีที่พิมพ์
		ให้พิมพ์บรรณานุกรมแต่ละรายการชิดขอบกระดาษด้านซ้าย และให้พิมพ์ข้อความบรรทัดถัดไปโดยเว้นระยะย่อหน้าเข้าไป 8 ตัวอักษร โดยให้เริ่มการพิมพ์ที่อักษรตัวที่ 9 หรือ 0.75 นิ้ว ดังนี้
		ชื่อผู้แต่ง. ปีที่พิมพ์. ชื่อเรื่อง. จำนวนเล่ม. ครั้งที่พิมพ์.
		//////ชื่อชุดหนังสือ. สถานที่พิมพ์: สำนักพิมพ์
		บรรณานุกรมในแต่ละรายการให้เว้นห่างกัน 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว (Single Space)
		บรรณานุกรมรายการเดียวกันให้พิมพ์อยู่ในหน้าเดียวกันกรณีที่มีบรรณานุกรมหลายๆ รายการที่มีผู้แต่งคนเดียวกัน ให้พิมพ์บรรณานุกรมรายการถัดไปโดยไม่ต้องพิมพ์ชื่อผู้แต่งอีก แต่ให้ขีดเส้นเท่ากัน 8 ช่วงตัวอักษรหรือ 0.75 นิ้ว ดังนี้_______. แทน
		การพิมพ์รายการบรรณานุกรมแต่ละรายการ ให้พิมพ์ห่างจากเครื่องหมานมหัพภาค (.) 2 ตัวอักษรส่วนการพิมพ์หลังเครื่องหมายอื่นๆ ให้เว้น 1 ตัวอักษร ดังนี้
		ชื่อผู้แต่ง.//ปี.//ชื่อหนังสือ.//ครั้งที่พิมพ์.//ชื่อชุด.
		//////เมืองที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์
		ชื่อหนังสือหรือชื่อวารสารให้พิมพ์ด้วยอักษรตัวหนา (Bold) ส่วนเอกสารที่ไม่ได้มีการตีพิมพ์เผยแพร่เอกสารประเภทอักสำเนา ถ่ายเอกสารหรือจุลสาร ให้พิมพ์ด้วยอักษรตัวปกติ
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